Unternehmen

Der Verein Arbeits- und Erziehungshilfe e.V. (vae) ist seit fast 100 Jahren ein
freier Trager sozialer Arbeit in Frankfurt am Main. Gemeinsam mit seiner
Tochtergesellschaft, der vae gGmbH, betreibt er Einrichtungen in den
Bereichen Behindertenhilfe, Jugendhilfe und Drogenhilfe und bietet
Klientinnen und Klienten ein differenziertes und bedarfsgerechtes Angebot
an Unterstiitzung und Begleitung. Insgesamt sind rund 380 Mitarbeitende in
20 Einrichtungen tatig.

Leitung Personal und Finanzen

+ Executive Search.
Management Diagnostik.

Aufgaben

Sicherstellung eines dienstleistungsorientierten Personalmanagements
sowie der Personalverwaltung und -betreuung

Vorbereiten und Mitwirken bei der Erstellung von Zuwendungsantrdgen
sowie der zugehdrigen Verwendungsnachweise

Erstellen und Priifen von Entgeltkalkulationen im Rahmen der Zuwendungs-
und Finanzierungsplanung

Einflhrung eines digitalen Zeitwirtschaftssystems sowie der Aufbau digitaler
Personalakten

Konstruktive Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat

Anforderungen

Abgeschlossenes Studium (z.B. Personalmanagement oder
Betriebswirtschaftslehre) oder vergleichbare Qualifikation

Mehrjdhrige, stringente Berufs- und Flihrungserfahrung im Personal-
und/oder Finanzwesen

Fundierte Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht
Idealerweise Erfahrungen im gemeinniitzigen, sozialen oder Verbandsumfeld

Kenntnisse in der Finanzierung sozialer Arbeit - etwa Zuwendungsrecht und
die relevanten Anwendungsbereiche des SGB

Proaktivitat, Umsetzungskompetenz, Empathie, modernes und
wertschatzendes Fiihrungsverstandnis

Ansprechpartner:innen Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebens-
Louisa Kelzenberg lauf, Zeugnisse, Gehaltsvorstellung)
+49 (0) 221/ 20 50 6-81 senden Sie bitte unter Angabe der
louisa.kelzenberg@ifp-online.de Kennziffer MA061052 direkt an ifp.
Selbstverstandlich behandelt ifp Ihre
Jennifer Résgen Bewerbung vertraulich. Sprechen Sie
+49 (0) 221/ 20 50 6-101 uns gerne an, wenn wir Sie vorab mit

Auskiinften unterstiitzen kdnnen.
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